Istituto di IstrUzione Superiore
SANNINO -PETRICCIONE

enogastronomia e ospitalita alberghiera - manutenzione e assistenza tecnica
odontotecnica - pr. audiovisive - pr. tessili e sartoriali
elettronica ed elettrotecnica
Via Camillo De Meis, 243 - 80147 Napoli
SEDE STACCATA: C.so S. Giovanni a Teduccio, 887 - 80100 Napoli
www.iissanninopetriccione.it

LLS "SANNINO-PETRICCIONE" (INA)
Prot. 0005936 del 01/09/2017
A-3 (Uscita)

ORGANIGRAMMA PROVVISORIO
a. s. 2017/2018
COLLABORATORI SCOLASTICI
fino a nuovo avviso
COMPITI DEL PROFILO COME DA CCNL COMPARTO SCUOLA 29/11/2007

Esegue, nell'ambito di specifiche istruzioni e con responsabilita connessa alla corretta
esecuzione del proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che
richiedono preparazione non specialistica. E' addetto ai servizi generali della scuola con
compiti di accoglienza e di sorveglianza Nei confronti degli alunni, nei periodi
immediatamente antecedenti e successivi all’'orario delle attivita didattiche e durante la
ricreazione, e del pubblico; di pulizia dei locali, degli spazi scolastici e degli arredi; di
vigilanza sugli alunni, compresa l‘ordinaria vigilanza e l’assistenza necessaria durante il
pasto nelle mense scolastiche, di custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici, di
collaborazione con i docenti. Presta ausilio materiale agli alunni portatori di handicap
nell'accesso dalle aree esterne alle strutture scolastiche, all'interno e nell'uscita da esse,
nonché nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale anche con riferimento
alle attivita previste dall'art. 47.

Dal lunedi al venerdi Sabato
7,48 - 15,00 Libero

Collocazione sintetica:

PLESSO PRINCIPALE SANNINO

1UNITA’ PIANO TERRA-INGRESSO TEATRO-LAB MUSICALE MAGAZZINO

4 UNITA’' PRIMO PIANO LABORATORI E PALESTRA (3 UNITA’) UFF DIDATTICA E
VICEPRESIDENZA (1 UNITA')

4 UNITA’ SECONDO PIANO - 1 UNITA’ UFFICI E PRESIDENZA + 3 UNITA’ CLASSI.
3 UNITA’' TERZO PIANO - CLASSI

PLESSO DE CILLIS:

2 UNITA’

CORSO SERALE: (NON ANCORA OPERATIVO)
1 UNITA’ (POSTO DISPONIBILE)
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Livello e Spazi da pulire quotidianamente - Da pulire
postazione Vigilanza settimanalmente
e/o
all’'occorrenza
PIANO TERRA- |Coppola Vigilanza androne ingresso cancelli. Teatro- Magazzino-
FRONT OFFICE |Rosa *Registro giornaliero visitatori con rilascio |laboratorio
1 cartellino. musicale -spazio
Pulizia: atrio di ingresso-servizi igienici antistante il bar
antistanti il bar-rampa della scala
centrale fino al secondo piano antistante
il bar
PRIMO PIANO- |Amoroso Pulizia blocco vice presidenza (corridoio- |Teatro-laboratori
VICEPRESIDEN |Carmela locali-servizi igienici) atrio e scala lato sul piano
ZA E UFFICIO ascensori dal primo piano fino al secondo
DIDATTICA- piano-Ufficio Didattica con corridoio
CORRIDOIO
*-Assistenza vicepresidenza con supporto
fotocopiatura atti
PRIMO PIANO- |Galterisi Laboratori odonto e elettrico-sistemi Teatro
LABORATORI Carolina Lab. Moda-
Servizi igienici annessi-corridoio
PRIMO PIANO |Galterisi Palestra e locali annessi Teatro
LABORATORI E |Concetta Servizi igienici e corridoio antistante a
PALESTRA partire dalla porta tagliafuoco-Sala bar 1
PRIMO PIANO |Posto Laboratori foto 1-2 e servizi igienici TEATRO-agora-cts
LABORATORI disponibile- |annessi-corridoio
sost colleghi | Biblioteca-sala bar 2
piano
SECONDO Cacciapuoti |5 aule (-6-7-8-9-10) + corridoio + servizi | Teatro
PIANO Luigi igienici +1 rampa interna dal primo al laboratori di piano
secondo piano (INFORMATICA 1)
SECONDO Lombardi Corridoio ufficio e presidenza con annessi |Teatro
PIANO- Gaetana locali e servizi igienici. Atrio antistante
UFFICI I'ascensore.
SEGRETERIA
PRESIDENZA “Front Office: compilazione registro
FRONT OFFICE giornaliero visitatori del piano
2 Supporto Ufficio Personale
Centralino
SECONDO Amatrudo Classi 1-2-3-4-5 (vigilanza) Teatro
PIANO - AULE Antonio Pulizia: aule 1-2 3-4-5 corridoio
Pulizia Laboratorio di cucina
SECONDO Centomani |6 aule (11-12-13-14-15-16) +corridoio+ |Teatro-laboratori
PIANO-AULE Vincenzo servizi igienici +1rampa interna dal primo |sul piano
al secondo piano
TERZO PIANO- |Ferrara 5 AULE (28-29-30-31-32) -rampa scala Lab. Biologia
AULE Maria esterna lato ascensore con atrio e scala ingresso e stanza
interna da terzo a secondo piano - servizi |ex tufano -TEATRO
igienici annessi
TERZO PIANO- |Savio 5 AULE (23-24-25-26-27) +servizi Teatro- laboratorio
AULE Matilde igienici+ 1 rampa scala interna multimediale -lab

biologia e altri
locali annessi
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TERZO PIANO-
AULE

Ascolese
Elisa

5 AULE (17-18-19-20-21) +servizi igienici
+ rampa scala interna
Pulizia Laboratorio di cucina

Teatro-laboratorio
eds

PLESSO DE CILLIS:

Amato Ciro - Cavuoto Antonio
Vigenti le precedenti disposizioni organizzative fino a nuovo avviso.
L'orario da osservare sara dalle 7,48 alle 15,00 con sabato libero.

DISPOSIZIONI DI CARATTERE GENERALE PER I COLLABORATORI SCOLASTICI

I SERVIZI IGIENICI:
- VANNO CONTROLLATI PIU’ VOLTE NEL CORSO DELLA GIORNATA E ALL'OCCORRENZA

PULITI

- DEVONO ESSERE RISPETTIVAMENTE CHIUSI 5/10 MINUTI PRIMA E RIAPERTI 5/10
MINUTI DOPO DEL CAMBIO D’ORA E RIAPERTI DOPO 5/10 MIN
FINESTRE AULE: Per motivi di sicurezza, Si ricorda che TUTTI i collaboratori scolastici
sono tenuti a chiudere le finestre dei locali loro affidati al termine delle pulizie.

ATTREZZI PULIZIA: I carrelli, gli attrezzi ed il materiale per la pulizia devono essere
collocati in idoneo luogo. I secchi devono essere svuotati e poi riposti. Procedere a
periodica pulizia con disinfettante dei moci e degli stracci.

Vista l'esiguita del n. di coll. Scol. in servizio e indispensabile NON lasciare la propria
postazione di sorveglianza per recarsi in segreteria durante la mattinata, ma solo dopo
I'uscita dall’Istituto degli alunni.
I LABORATORI CHE NON SONO ANCORA FUNZIONANTI SARANNO EQUAMENTE
RIPARTITI TRA I COLLABORATORI DEL PIANO.
LA PRESENTE COMUNICAZIONE DI SERVIZIO AFFISSA ALL'ALBO - APPOSTO NEL
REGISTRO AVVISI ATA E INVIATA VIA E-MAL AL PLESSO DE CILLIS SI INTENDE
NOTIFICATO AGLI INTERESSATI A TUTTI GLI EFFETTI DI LEGGE

LA DIRETTRICE DEI S. G. A.
Dott.ssa Rosa Gragnaniello
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Arch. Paolo Pisciotta




